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El titol d’aquest llibret expressa ja son contingut i proposit: es
refereix tinicament a una petita part del variat conjunt de disciplines
que intedren la ciéncia de les biblioteques. Dos grans bran-
ques, una historica i altre técnica, la constitueixen. La primera
estudia el desenrotllament i evolucié dels llibres i biblioteques en
tots els temps i en totes les &poques, essent cada dia més un auxiliar
de la historia de la cultura. La sedona, de caracter marcadament em-
piric, la departia ja un dels primers mestres de la biblioteconomia
alemanya, En Julius Petzholdt, en dugues parts: la que ensenya a or-
ganitzar i ordenar una biblioteca i la que tracta de la seva admi-
nistracio.

La primera d’aquestes dugues rltimes interessa no sols als biblio-
tecaris de professio, sind a tots els que tingduin afici6 als llibres, perque
sols un conjunt ordenat dels mateixos mereix el nom de Biblioteca.
Es cert que s6n molts els biblidfils que no necessiten d’altra guia que
la memoOria per a trobar, més o menys rapidament, el que desitden,
perd e!s tresors per ells aplegats, dels quals sols ells ne tenen la clau,
serien doblement utilitzables i fruirien de major personalitat, sifossin
catalpgats degudament.

Es reduidissima la bibliodrafia hispanica sobres un tema tan
tractat en les llengues alemanya i angdlesa, sobre tot, i al que la
creacié de les Biblioteques Populars de la Mancomunitat de Cata-
Ium"a ha donat nou interés entre nosaltres. Crec, doncs, que aquestes
nocions, amb tot i llur caracter elementalissim, poden ésser fiitils,
sc_xbre tot a les alumnes de I’Escola de Bibliotecaries de la Mancomu-
nitat, a la primera promoci6 de les quals m’atreveixo a dedicar-les.

Em proposo evitar tota teoritzacié iniitil, aixi com el carregar el
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text amb I'exposici6 de sistemes que, amb tot i ésser usats en dra
establiments, no em semblen adaptables a les nostres necessitats.
ordenacié de biblioteques &s un problema de sentit comii, en dener
que ha estat resolt de moltes maneres. Cada terra té les seves pref
réncies, tradicions i compromisos en aquest punt, i les institucio
que compten molts anys d’existéncia, no poden facilment prescind
en un dia, del treball d’ordenacié en elles realitzat per les generacio
passades, per a llengar-se a seguir nous procediments. En canvi,
nostra Bibliofeca de Catalunya, en la possible proporei6, i per
mateix que és tan jove, ha pogut aprofitar-se de I'experiéncia de |
altres i adoptar alguns metodes, poc o gens divulgats a Espanya.
Per aquest motiu, i pel desig de donar caracter ben practic
aquestes nocions, he preferit esplicar com resolem a la Bibliofe
de Catalunya els diferents problemes de la catalogacié i ordenac
En les notes bibliografiques ja indicaré aquelles obres on la ps
tedrica i historica siguin abastantment exposades.

1. En lordenacié d'una biblioteca s'han de distingir dos m :
ments: A) la del fons ja existent; B) la de les noves adquisicios

Es evident que el procediment a seguir sera diferent segons e
trobem en el primer cas o en el segon. Perd en una biblioteca viv
&s a dir no tancada i que vagi enriquint-se amb successives incor
racions, igual consideraci6 mereix per part del bibliotecari el capi
de llibres no classificats que pugui contenir, que les obres noves @
s’hi vagin afegint. Es necessari posar lo més aviat millor en con
cions d’ésser utilitzats els fons antics, sense que per aix0d s'interron
el curs de les noves demandes i increments. S’han de dur a I'hora’
dos treballs, donant més impuls naturalment al que les circumstanc
i exigencies del servei facin més indispensable, perd sense aban,
nar-ne cap. Vegem ara el métode de treball a seguir en els dos cas

9. A. Ordenacié dels fons ja existents.— El bibliotecari
particular que es posa davant d’un dipdsit de llibres, pot trobar
en una de les segiients condicions: :

@) Que els llibres estiguin ordenats en els prestatdes, perd
catalogats. :

b) Que tingui cataleg, sense que hi respondui la col'locacié d
1libres.

COM S'ORDENA 1 CATALOGA UNA BIBLIOTECA

c ue sigui u j 2
amagztzgnats' gul un conjunt de volums sense cataleg, purament

?,. a) En aquest cas, lo primer és veure si ['ordenacié existent
pot ésser co_nsgrvada 0 no, i per a resoldre-ho un s’ha de despullar
de tota parcialitat respecte dels diversos sistemes de classificaci6 en
is. Sobre fot en una biblioteca particular o que no hagi d’experimen-
tar g.rans incorporacions, és molt dificil que 'ordre en que es trobin
els llibres, no resulti aprofitable, encara que no respongui a cap dels
modgrns procediments. Un s’hi ha de pensar molt, abans de pres-
ciudir dt_el treball dels bibliotecaris anteriors. En ﬁ{tim terme :o hi
ha .cap. 1r'1convenient en respectar I'ordenacié primitiva en e’l fons
3;1;:;, i disposar una nova pauta per a instal'lar les noves adquisi-
C .

Resolta la qiiestio de si s’accepta la classificacié existent, es pro-

- cedeix a numerar els llibres, aprofitant les signatures que portin i

cuidafat‘ﬁni'cament de regularitzar-les, omplint els buits que presentin
Fet a1x0: €s cosa de redactar les cédules del cataleg (v. § 24) pera;
lo qua'l saniran resseguint els prestatges, catalogant els llibre,s d’un
a.l'm, ,1 anotant en les cedules la corresponent signatura de col'loca-
ci6, d’acord amb la que portin els volums. Al mateix temps que el
cataled alfa.bétic, s’han de fer les cédules del de matéries (v. §22 i ss )
segqns el sistema que s’acordi emplear, i repetint també én aquest;ﬂs,
lq signatura de col'locaci6. En el cas probable que la situacié dels
Ill}){es en els prestatdes no correspongui a ordre del cataleg siste-
matic, se n’haura de fer un de topografic (v. § 18), en el qual les cé-
dulles iera}n seria_d.es tal com els llibres figurin en els armaris, per a
_::g:l:ag" zse lr]t?)\:;.smns. A mida que vagin catalogdant-se els volums es
_Feta la catalogacid, es procedira a inventariar la biblioteca ope-
;flj;fofiue t]ractant-se d’un fons ja antic i del qual és probab]é: que
n algunes circumstanci ’
o nor%nes donadeslztﬂagcll;s de l'adquisicio, pot fer-se simplifi-
4: b) En el segon cas, s’ha de veure de primer entuvi, si sén
aprof':tables els catalegs existents. Siho resulten (i aqui hau,riem de
gepetlr quelcom de lo dit més amunt tractant de la conveniéncia
e re§pectar tota ordenaci anterior), prestatde per prestatge s’aniran
relacionant els Ilibres que es trobin desordenats amb les cedules de
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cataleg, i, si no’n tenen, se'ls proveira d'una signatura que, si€és poss
ble, sera millor que concordi amb les del cataleg sistematic, pe
posar-los en els prestatdes segons Pordre d’aquest. Tractant-se de ca
taleds antics, pot facilment donar-se el cas que el de materies i col’lo
caci6 sigui poc utilitzable i s’hagi de pensar en fer-lo de nou. Llavor
és indispensable fer unes taules de concordancies de les velles cote
a les modernes i vice-versa, per a poder saber on son els llibres de
manats amb la signatura antigua. ‘

5. ¢) En un diposit sense ordre de cap mena, s'imposa prime
ment ajuntar les obres en diversos volums, posant de costat els llib
desaparellats. Després se'ls agrupa per materies, adoptant qualse
de les modernes classificacions, o bé, en el cas que es tracti d’
col'leccid relativament petita, fent-ne una d’adequada a les seves coi
dicions. Per exemple, es pot senyalar amb una lletra majiscula de
fabet cada una de les seccions principals en qué puguin distribuir'zf
els llibres; les lletres miniiscules indicaran subseccions dins de ¢
una d’elles, i finalment es numeren correlativament els llibres
mateix caracter (1). Al fer la tria dels llibres per materies, es ¢
pararan aquells que per lur valor o raritat hagin de constituij
reserva (§44). Posada en cada volum la sidgnatura correspon
expressiva de la seva col'locaci6, es procedira a registrar-los, cat
dar-los i sellar-los, instal'lant-los finalment en els prestatdes, seg
algun dels procediments que s'indicaran en § 39.

Si els llibres conserven vestigis d'una ordenacio anterior, s’h
procurar restaurar-la, i mirar si és convenient seguir-la, procedi
en aquest cas com en § 3. Perd si no resulta ja viable, es drecat
també les taules de concordancies entre les velles cotes i les no
Aquest medi fins pot servir per a regongixer per la signatura, ire
tar-1os si és possible, llibres que un temps pertenesqueren al ma
fons, i en foren separats al desordenar-se.

6. Qué s’ha de fer amb els duplicats i les obres inc
pletes?

Respecte dels primers, sempre que presentin particularitats
mables, és bo conservar-los, indicant en la cédula respectiva qu

(1) Vegin-se les taules dels sistemes de classificacié antics i moderns més i
tants, en el llibre de J. Duff Brown, Library classificalion and cataloguing. Lo

‘Gratton & Co., 1916.
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exemplars (!e la obra posseeix la biblioteca. Sobre tot en les piibli-
ques, la major part dels llibres repetits fa bon servei. :

. Les obres incompletes es bo també, en deneral catalodar-les, in-
dicant en la cédula els defectes que presentin. El ’millor medi :ar a
po(%er completar les publicacions manques o descabalades. és ?1 1
cataleg senyali amb precisio lo que de cada una es posseei:: Enqc: f
casos, emperd, si I'estat dels volums és tal que pogués con.stituir ::s
perill de c.ont.agi per als altres, o el cost de l1a llur restauracié. e f;
cas que siguin molt malmesos per les arnes, no estigués en r’eln 'e'
amb son valor, es poden destruir, o bé conservar-los en u i;CIO
llibreria apart, amb inventari especial. i q

: 7. En m.oltes biblioteques hi ha seccions que presenten cert
unitat de conjunt, i que per sa importancia revelen que foren form ?
des amb el propdsit de constituir-les en forma de col'leccié ( 2
e.xemple, reculls d’histdria local, de fullets i peces volanderes p:;r
tnratgfes en paper especial, col'leccions d’obres d’un autor etc.) ’Llae-:
V'OI:S €s necessari mantenir o restaurar 'ordre primitiu pe;r po.c's ves-
tlgxs”que erll.]que_din, i. conservar apart i amb perso’nalitat propia
;?i‘;ie::, col'leccions, incloent-les en els catalegs generals de la bi-

Els fullets es posen dins de capses numerades.

8. B. Les noves adquisicions. — Hem de fe
vant que en una llibreria particular o de petita in:‘prc))l:;zzita?iroersl:?é:
sempre necessari segui i
e Continuafié.r amb tots sos detalls els procediments que
No hem de tractar de la seleccié de les obres a adquirir %s aquest
t{n Punt’essencialissim per ala vida de la biblioteca, perd qu‘e sur?d 1
limits d’un tractadet destinat estrictament a l’orde’nacié i catalogﬂc?’S
Per al priblic, els llibres sén a la biblioteca des del moment i
entren a fqrmar part del cataleg posat a la seva disposicié. En caqu'e
per al bl,bhott.ac'ari un volum forma part de la llibreria des d.e que dg::;
grdre.d adquirir-lo, o que, entrat per canvi o per donatiu, ha estat
epositat damunt la seva taula. L’ideal de tot bibliotecari cu;'és ha de
ztle)rrqutle el temps tral?scor:.'e_gut entre la comanda o I'arribada d’una
e abl el p.osal"-la a’.dlspcsmxé del piiblic, sigui lo més curt possible;
s ben dit, s’ha d’esforgar en que els dos moments resultin quas’i
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simultanis. Perd aixd en centres de molt moviment o de reduit pe
sonal no és realitzable, i llavors es fa necessari que el biblioteca
estigui en condicions de saber a tota hota, quines sén les obres que
té pendents d’arribada o de catalogacié. D’altra manera, dificilme; i
evitaria les compres duplicades. Ademés, ha de poder comunicar,
&s necessari, a qualsevol lector, els llibres no catalogats encara i qi
puguin ser-li d’utilitat. Es cert que el bon ordre exigeix que, en den
ral, sols es serveixin les obres catalogdades, perd faltaria a son deu
el bibliotecari que, escudant-se en un estret burocratisme, negués a
lectors la consulta de llibres que necessitessin urgentment coneixe:
sols per no ésser catalodats encara. Agquests volums poden i deus
esser comunicats, amb certes daranties que impossibilitin la 11
perdua. v

9. Cetdules provisionals. Amb el seu us s’obtenen els ri
sultats senyalats en el paragraf anterior. Han de contestar a tr
preguntes:

1.2 Quins s6n els llibres demanats i no arribats?

2.* Quins s6n els llibres arribats i no catalogats?

3.2 On sén col'locats aquests ultims?

En elles s'anoten successivament tots els passos del llibre, d
de que és encomanat fins que, ja catalogat, ingressa definitivament
la biblioteca. Es convenient que mideixin 123 > 97 mm., ih
d’ésser de cartolina un xic consistent, per a que llur maneig sigui f
i rapid. S'ordenen alfabeticament en un calaix que el bibliotecari
de tenir ben a ma en la seva taula, i que s’ha de dividir en tres co
partiments: el primer es destina a les obres pendents d’encarrec
segon a les encomanades i no arribades, i el tercer a les arribade
no catalogades. ‘ :

Les cédules provisionals poden imprimir-se tal com indica
figura 1. El model reproduit indica la manera d’'utilitzar-les. |

Els llibres poden entrar per tres conceptes en Ia biblioter
a) Per compra, previ encarrec a un llibreter o a base dels envios
novetats a examinar; b) Per donatiu i per canvi. Aixd influeix en 'l
de les cedules provisionals, segons veurem en les instruccions
diients. )

10. Comanda de llibres. Els titols dels llibres que s’h
acordat adquirir s’han d’escriure en cédules provisionals, senyala
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S?mpre que sn‘guin coneguts, el lloc i any de la publicaci6 i el

lm?r.et.er D ed}tor. Per ordre de I'acord o bé sedons Purdenci “r;) m’de]
qms{cus, s’aniran traslladant als Ilibreters les comand i
la cedula provisional la data de les mateixes i el no:]s,d

encarregat d’executar-les. Tot seguit
compartiment del calaix. guit les cédules

anotant] en
el Ilibreter
passen al sedon

Acordada la compra el )

Encarregat a s Bt il

e
Entratizellioar @ il
Catalogals (oile S i i
Fig. 1. — Model de cédula provisional ”

A 'Ets convenient que .el bibliotecari escaloni els seus encarrecs
de];;nvepre.sents els medis econdmics de que disposi per a respondré
tralmenxlcxrg’egl:jig:rliesi factu;es, que solen escaure trimestral o semes-
; , 1es subvencions no’s fan efecti 2
‘ Dt ctives d’una vegad
siné per paris; i és previsié Wi
| elemental la d’ajustar |
A justar les comandes als
época de llur venciment i di :
e es pugui disposar. E
3 : i . Es clar
3,1: 2;xaog :rt;a(; :i.ferdamb ?e;ta elasticitat, i sense comprometre per
imidesa, l'eficacia i oportunitat d i
- I p rtunitat de les adquisicions.
t altra banda, és de vegades molt dificil de calcular @ priori el
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preu de les obres, sobre tot tractant-se de llibres ag?tats i qt}i_lhagm ;
de trobar-se de vell. Un bibliotecari pru.dent, sabra usar h_a‘l m;eni;
del crédit que tot establiment pﬁé)lif: fn:,relf{é sense que per aixdo coms-
i erietat i bona administracio. ' &
Pl’Oﬁlll;»t.l l?tzeg?s:re-talonari de les c¢‘)m_ar1des' als lllg'r?.ten: -
Es indispensable per al bon ordre d’'una biblioteca, i ell ccel?s 11'at qu;ng
s6n els llibres que hagin servit o no els encarregats d’executar les
Com?.neieiﬁlles d’aques‘t registre han d’ésser ta_ladrades de Cald’: do,
una, i de paper convenient per a poder-ne escriure dugues1 a toirg
per medi d’'una fulla de calcar; cada dos fu!les' porte;ran a2ma eixa
fol-iacié, i poden disposar-se en la forma que indica la figura 2.

Four 1
Wata e
Sl lbrefert L e
Data :
[ de Observacions
e TRk I’entrada

Fig. 2. L Mode! de registre-talonari de comandes de llibres

*hi an breument els titols dels llibres, amb el nom de I'e
tor i?alhlll(?cn ?:\i?de publicacié. Feta la llista i aut.oritzada- a,mtf e-! s;ag
de la biblioteca, s’en entregara un exemplaf al llibreter, il f)rtlgma;_:‘ ,“
qual sera l'altre un calc exacte, queda} arxivada en.e:rreg!,lsnr:;i ﬁg
cedula provisional s’hi anotara el r-mmero del f?ll faquet e
Pobra demanada, i a l'entrar el llibre es cqnmgnara tot s 'gtil
el talonari. En una biblio‘;eca de molt moviment, pot ser util qu
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es porti un registre per a cada llibreter; si no, n’hi ha prou amb
dividir-lo en tantes parts com llibreters executin les ordres de la
piblioteca. :

Es molt convenient el dur aquest regdistre, perqud s’ha d’evitar el
fer oralment els encarrecs de llibreter, i fent-los per escrit s’estalvien
reclamacions d’una i altra part. El bibliotecari ha de recérrer periodi-
cament les fulles del registre de comandes, per a veure quins sén els
llibres que resten encara pendents d’entrega i fer les oportunes
reclamacions. Si transcorregut un terme prudencial, alguna obra no
ha estat servida, a pesar d’haver sigut reclamada, pot considerar-se
com caducada la comanda, i un cop notificat aixi al llibreter, intentar
obtenir-la per altre conducte. Tota indicacié que faci el Ilibreter de
trobar-se adotats o en reimpressié els Ilibres, etc., s’ha d’anotar en el
registre i en la cédula provisional. Es indispensable poder saber
rapidament el perqué ha deixat de cumplir-se un encarrec.

12. Llibres enviats per examinar. Els llibreters de cada
localitat solen enviar espontaniament a les biblioteques les novetats
literaries que a son judici puguin entrar dins del quadre d’adquisicions
de I'establiment. Aquests Ilibres s6n deixats, sense compromis de cap
mena, durant uns dies, en poder del bibliotecari, fins que aquest re-
solgui, previ examen dels mateixos sobre l1a llur acceptacié. Es inne-
cessari posar de relleu els aventatdes d’aquest medi d’informacié. Els
titols de les revistes bibliografiques o cataleds, molt sovint donen
lloc a errors respecte del valor dels llibres, i en canvi, no més que
fullejant-los, un ull experimentat ne té prou per a resoldre’s a accep-
tar-los o rebutjar-los. Aquest medi de reclam, que en aldunes nacions
estranderes es revesteix de facilitats excepcionals, va adquitint pro-
gressiu desenrotllo en la nostra terra.

S’imposa per part del bibliotecari una cura extremada en mante-
nir ben ordenat tot quant faci referéncia a aquest servei, evitant que
es confonguin els Ilibres procedents de distintes remeses, conser-
vant-los en bon estat (aquests llibres, en deneral, no deuen ésser
tallats), i retornant sens perdua de temps els que no siguin acceptats.
Si els envios s6n nombrosos, serd millor dur-ne un registre d’entra-
des i sortides. Els llibres admesos sén inscrits en les cedules provi-

sionals, i des de aquest moment queden sotmesos a iguals operacions
que els altres.
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13. Canvis i donatius. No hem de tractar de quin €s el cr
teri a seguir sobre llur acceptacio. Des del procediment radical d’a
gunes biblioteques nord-americanes, que subjecten a una implacabl
revisié eliminatoria les obres ingressades en virtut del dipdsit del
copyright, fins el extraordinariament conservador d’alguns paisos
llatins que exigeix la catalogacié de tota unitat bibliografica diposi--
tada en el bugé d’una biblioteca, hi ha infinides opinions. Ens referim!
sols a les obres que el judici del bibliotecari cregui acceptables. Aque!
tes s’han d’anotar també en cédules provisionals, fent-hi constar
data d’entrada, i senyalant amb les lletres D o C el concepte (don
tiu o canvi) pel qual siguin adquirides.

14. Entrada dels llibres. Ingdressats els volums per qua
sevol dels camins indicats, lo primer que s’ha de fer és repassar-Ie
full per full per a veure si s6n sencers o defectuosos. Aquesta oper
ci6 és particularment indispensable en els 1libres comprats, als que
vegades, per culpa del relligador, els manca aldun full, tenint-ne un
altre, en canvi, de duplicat. Tota falta d’'aquesta classe s’ha de advers
tir seguidament al llibreter que servi la comanda, reclamant que
volum sigui substituit o completat. En els llibres antics s’ha de miri
que no tinguin corcs vius, en qual cas el contagi fora rapidissim. To
obra tarada, en aquesta forma, ha d’ésser sotmesa a una curosa
teja i relligada novament. Comprovades les obres vingudes per comp
amb el redistre de comandes, mirant si els llibres arribats so6n

mateixos que s’havien demanat, s’anota la data d’entrada en la céd
provisional, passant-se aquesta al tercer compartiment del calaix, ]
s’ordena alfabeticament junt amb les dels llibres vinguts per cany
donatiu. :
Després d’'aixo ha arribat el moment d'inventariar els llibres.
15. Registre d’inventari. Es el que conté Ihistoria de
biblioteca i el que constitueix el lligam que li déna unitat. Amb ell
sols sabem en un moment donat totes les circumstancies d’entr;
d’un llibre (procedéncia, data d’adquisicié, preu, etc.), sind tamb
ntimero d’obres i volums ingressats per qualsevol concepte, ¢d
facilita molt les estadistiques. Algunes biblioteques angdleses i am
canes el fan avui dia en cédules soltes; pero, al nostre entendre,
molt més practica i sedura la forma de llibre registre. Vegdi’s (f
la disposici6 de 'adoptat a la Biblioteca de Catalunya.
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Es {no_lt senzill el seu tis. La numeraci6 ha de ser correguda. Al-
gunes blbllot.eques la comencen de nou cada dotze mesos afegin‘lt ala
xifr‘a de regls‘tr?, les de 'any corrent per a individualitz’ar-les. Aixd
és mr{:ecessan,. Ja que sense tenir d’arribar a quantitats superiors a
set niimeros, hi ha marde suficient per als majors creixements possi-
bles dels diposits. El titol s’ha de posar abreviat, perd en forma que
permeti .la identificacié de la obra. Es consideren com fullets qles
unitats inferiors a 100 pagines. En el compartiment dels volums
s'anoten els que constitueixen cada obra, en la columna corresponent
al conce?te pel qual hagin entrat a la biblioteca. En la divisi6 de
ob‘re.s, ja s’entén que es déna un nimero a cada unitat biblio-
grafica, prescindint del mimero de volums que contingui. D’aquesta
manera es té comptat al dia el total d’obres i volums ingressats per
'compra', canvi o donatiu. En el cas que una obra de més d’un volum
Jingressi en distintes dates (com ocorre amb les revistes i amb les obres
en curs de publicacid), cada volum s’inventaria, a mida de la seva arri-
bad_a, com si fos una obra diferent; aquesta petita inexactitud no
té 1mp0r‘témcia en el fons i simplifica Iinventari. En la columna
Procedéncia s’hi escriu el nom del venedor o donador, i finalment
clou la fulla el preu pagat per cada obra. j

_ El mi.mero de registre o entrada s’ha d’anotar tot seguit en cada
liibre. Hi ha biblioteques que ho fan damunt d’una etiqueta que s’en-
ganxa en una de les tapes, si és relligat el volum, o en una de les
fulles de guarda si és en ristica. Aquest detall no és indispensable, i
com que resulta llarg de fer, lo millor és escriure el niimero en tin’ta
directament i damunt mateix de la guarda. Respecte del lloc on s’ha
de posar e_l ntimero de regdistre, hi ha biblioteques que hi destinen la
part superior de la primera guarda; a la Biblioteca de Catalunya és
costum escriure’l en la cantonada inferior, a la dreta, de la dltima fulla
o coberta del llibre. Ho creiem més recomanable, perqué sovint el
rfaVers de la primera tapa és ocupat per ex-libris o etiquetes que anun-
cien el nom de P'editor o relligador del llibre. Al costat de la xifra de-
inventari, s’hi posa la indicaci6 del format de la obra (v. § 31).

16. ’Col'locacic’) provisional. Inventariat el llibre, s’anota
el‘ se num_ex:o en la cédula provisional i en la factura d’entrega del
llibreter, si és comprat, per a que es pugui utilitzar com a compro-
vant de que els llibres a pagdar existeixen, en efecte, a la biblioteca.
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Fet aixd, el llibre és a punt d’ésser catalodat, i cal sols donar-li u
situacié interina, per a que pugui ser trobat fins el dia que, ja catalo-
dat, rebera sa col'locacio definitiva. !

En un armari destinat a aquest objecte i ben proxim a la taula d
registre, es posen els llibres pendents de catalogacid, amb una se
zilla signatura d’armari i prestatde, que s’inscriu en la cédula pro
sional, i en llapis en el llibre.

17. Catalogacié. — El catileg és I'element més indispensab
d'una biblioteca, i el que la distingeix d’un magatzem de llibres. Mol
tes col'leccions, sobre tot les particulars, poden estar-se de portar
redistre de entrada, perd no pas d'un cataleg. Aquesta necessit
sentida a tot arreu i en tots els temps, s’ha procurat satisfer-la
moltes maneres. Els Ilibres citats en la nota bibliografica corr
ponent a aquest capitol, orientaran sobre ses diverses classesis
temes. ‘

18. Classes de catalegs. Un bon cataled ha de respond
a les giiestions segiients:

1. Quins llibres tenim d’un autor determinat i on es troben?

9. Quins llibres tenim sobres un tema determinat i on es trobe

3. En quin ordre s6n posats els llibres a la biblioteca?

La primera pregunta la contesta el cataleg alfabetic. La sego
el sistematic o de matéries. La tercera, el topografic. Es
prescindir d’aquest tltim, logrant-se gran economia d’espai i trebs
fent que Ia situacié dels volums als armaris correspongui a I’ordre
cataleg de matéries.

19. El cataleg-diccionari. Els dos cataleds indispensal
en una biblioteca, I’alfabetic i el sistematic, poden refondre’s en
mateix cataled, disposat alfabéticament, que s’anomena llavors ca
leg-diccionari. Es molt estés a Anglaterra i als Estats Units, i la st
formaci6 &s molt senzilla. De cada llibre se’n fan dos entrades,
per el nom de l'autor i I'altra segons un mot, del titol si és possibl
expressiu de I'assumpte del llibre. Dels temes semblants o enllag
entre si, se’n fan referéncies reciproques. Unes i altres cédules, 1€
d’autors i les de matéries, s'ordenen en un sol alfabet. Per exemp
el tractat d’Electricitat den Graetz, es trobara indicat a la lletra
pel nom de Iautor, i a la E, sota el mot Eleciricitat. Tot nom de
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o de persona, mencionat en el titol, té també la seva referéncia
corresponent.

De moment sén drans els aventatges que semblen derivar-se de
aital sistema de cataleg. L’ordre alfabgtic és el més comprensible i
senzill; d’altra banda s’eviten els defectes de tota classificaci6 siste-
matica de materies, i s’estalvia al piblic la iniciacid, molts cops lenta,
en la seva estructura, etc. Perd té també drans inconvenients: g’han
de prodidar i multiplicar molt les referéncies, de vedades sense ne-
cessitat, perqué la tria del mot tipic depén del criteri individual de
cada catalogador. Les inevitables fluctuacions de criteri en la catalo-
gacié d'un llibre, porten aqui aparellada la disgregacié de obres que
haurien d’anar de costat. Finalment, les ciéncies afins queden sepa-
rades per el rigor ildogic de 'ordre alfabetic. Es per aixd que I'ideal
d’'una biblioteca consisteix en posseir un bon cataleg d’autors, i un
altre de sistematic, provist d’un index alfabétic de les matéries en ell
incloses.

90. Disposicié material dels catalegs. Han d’ésser sus-
ceptibles de rebre les intercalacions dels titols de les obres novament
adquirides, i per aixd sols de passada mencionaré I'antida costum,
cada dia menys seguida, d’escriure el cataleg en forma de Ilibre. Els
aventatdes que té en quant a facilitat de la consulta (els ulls re-
corren millor els noms d’una pagina que no vint cédules), no paguen les
molésties que al cap d’un temps ocasionen, quan a l’anar-se omplint
les planes, es fan cada cop més dificils les successives incorporacions
de noms nous. El procediment més practic és el de cédules soltes i
movibles, escrites a ma o mecanodrafiades. Poden ésser de moltes
classes, perd en general es redueixen a dos, que es recomanen res-
pectivament per al cataleg d’autors i el de matéries.

Per al primer, i en biblioteques de certa importancia, lo més re-
comanable sén els cedularis d’algun model semblant als inventats per
la casa Staderini, de Roma. Les cédules de paper de fil resistent
(240 > 118 mm. ), ratliades per una cara, es col-loquen en unes tapes
o relligadures movibles, que s’ajusten per medi d’una clau que les -
afluixa o estreny a voluntat. D’aquesta manera el cataleg és tan manua-
ble com un llibre, i essent d’unes 400 cédules la cabuda de cada cedu-
lari, s’obté el que pugui ésser consultat sense inconvenients pel major
nombre possible de persones a la vegada.
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El cataleg de matéries és millor escriure’l en cédules del forma
dit internacional (125 x 75 mm.), de bona cartulina, ratllades per u
cara, i amb un forat en la part inferior, pel qual passa una barret;
que les subjecta dintre d’un calaix. La barra s’ajusta amb un ressort
i es retira, quedant lliures les cédules, sempre que convingdui fer
tercalacions. Els calaixos es posen en un armari, no essent pract
la costum de subjectar-los-hi amb una molla, com alguns models sol
dur. Si és cert que s’evita aixi el que caiguin violentament, basta q
un d’ells sigui consultat per a que s’immobilitzin els de sota i de
bre, dificultant el servei.

91, Tots dos cataleds s’han de redactar al mateix temps. Els
bres inventariats es prenen en el mateix ordre del niimero de regist
ien P'etiqueta on consta aquest, o a sota d’ell, s'hi escriu la xifra
signatura de materies, que haura de figurar en les cedules. Fet ais
s’esborra la signatura interina i s’escriu una § (inicial de szgnat;
un altre senyal convingut en la ceédula provisional, indicant que
llibre, si es busca, es trobara entre els a punt de catalodar, damunt
taula o en 'armari destinat a ’efecte. Catalogats els llibres, es retir
del calaix les ceédules provisionals corresponents, i s’ordenen aifal
ticament en un altre caix6, que constitueix aixi una mena de cata
per a I'iis exclussiu del bibliotecari. :

Vegem ara les normes segons les quals ha de fer-se la signati
de matéries.

992, Classificacio. — Es la base del cataleg sistematic, sense
qual una biblioteca es converteix en un magatzem enervant de 1li
No hi ha que insistir sobre sa necessitat; tots recordem els mome
de cavil'lacié passats en algunes biblioteques oficials espanyol
tenir de demanar un llibre sense cataleg... El caracter practic d’aqu
llibret no ens permet aturar-nos a fer I'histdria dels sistemes de cl
sificaci6, ni a discutir els principis en qué es fonamenten uns i altri
Basti recordar que és utdpic el cercar un pla deneral de classifica
que satisfaci a un especialista. Tota pauta té quelcom d’arbitra
ildgic, perd aixd no és obstacle a sa utilitat. Lo essencial és adop
un meétode que orienti facilment als lectors, i sigui al mateix ten
prou elastic per a emmotllar-se a les successives modificacions
imposa el desenrotllo de les ciéncies. Si convé, el bibliotecari no
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aventa_tges que pot reportar 'empleu d’un sistema de prestlgl idsin-
ternacional. Ens reduirem a assenyalar el mecanisme general de I'ano-
menada classificacié decimal, que és I'adoptada a la Biblioteca
de Catalunya.

23. Classificacié decimal. Inventada cap a 1873 per el bi-
bliotecari nord-america Melvil Dewey, i publicada per primera volita
en 1876, pot vantar-se d’ésser el més estds de tots els sistemes. Lleu-
gerament modificat, ha donat la base a la Classification Bibliogra-
phique par matiéres de ['Institut International de Bibliographie,
de Brusseles, comengada en 1899. A Europa han tingut una i altre
menys exit que a America, i han estat objecte de moltes i severes cri-
tiques, algunes ben justificades. S’ha de confessar emperd que és I’es-
for¢ més formidable fet per a drecar una taula ben completa de
classificacid, i aixd la fa eminentment utilitzable. Per aixd P'adopta la
Biblioteca de Catalunya, amb algunes modificacions en les seccions
de llengua i literatura.

Divideix en deu classes tots els coneixements humans, assenyalant
cada secci6 amb els niimeros del 0 al 9. Quiscuna d’aquestes deu di-
visions es divideix en altres deu, que poden també subdividir-se en
altres tantes, i aixi successivament. La signatura es compon de tantes
xifres com donguin les taules classificadores i siduin necessaries
per a expressar la naturalesa del llibre. Tots els llibres que tracten
del mateix tema porten idual sidnatura, i per a individualitzar-los es
considera agredada a la xifra indicadora la primera sil'laba del nom
de l'autor. -

Donem a continuacié les divisions fins a dos xifres del sistema
decimal, amb les modificacions fetes al adaptar-lo a les necessitats de
la Biblioteca de Catalunya.

. OBRES GENERALS:

01. - Bibliografia.

02. Biblioteconomia.

03. Enciclopédies denerals.
04. Assaids denerals.

05. Revistes generals.

06. Societats denerals.
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3.

4.

07. Periddics.
08. Poligrafies.
09. Bibliofilia.

FILoSOF1A:

11. Metafisica.

13. L’anima i el cos.

14. Sistemes filosdfics.

15. Psicologia.

16. Lodica.

17. Etica. i
18. Filosofs antics.

19. Filosofs moderns.

REeLIGIO:

21. Religi6 natural.

22. Cristianisme. Llibres sagrats.

23. Cristianisme, Teologia dogmatica.

24. Cristianisme. Teologia practica, moral, mistica i ascé
25. Cristianisme. Teologia pastoral.

26. Cristianisme. Esglesia.

27, Cristianisme. Historia de Pesglesia i del cristianisme.

28. Esgdlesies i sectes cristianes.
29. Religions no cristianes. Histdria de les religions.

CIENCIES SOCIALS I DRET:

30. Sociologia.

31. Estadistica.

32. Politica.

33. Economia politica.

34. Dret.

35. Administracio.

36. Previsi6, assisténcia piiblica.

37. Ensenyanca.

38. Comerg, transports, comunicacions.
39. Folk-lore. ;

FiroLoGIA:

41. Llengiies indoeuropees.

42. Llati.

43. Llengiies romaniques,

44. Llengiies gdermaniques.

45. Llengiies semitiques.

46. Llengiies indogermaniques asiatiques.
47. Llendiies eslaves, y

48. Grec.

49." Altres llengiies.
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CLENCIES PURES:

51. Matematiques.

52. Astronomia i geodesia.
53. Fisica.

54. Quimica, mineralogia.
55. Geologia, meteorologia.
56. Paleontologia.

57. Antropologdia, prehistdria, biologia.
58. Botanica.

59. Zoologia.

CIENCIES APLICADES:

61. Medicina.

62. Endinyeria.

63. Adricoltura.

64. Economia domestica.

65. Técnica del comerg i transports.
66. Indistries quimiques.

67. Manufactures.

68. Artsi oficis.

69. Construccio.

BELLES ARTS:

71. Arquitectura de jardins.
72. Arquitectura.

73. Escultura, numismatica.
74. Dibuix i decoracio.

75. Pintura.

76. Gravat.

77. Fotogdrafia.

78. Musica.

79. Jocs, esports.
LITERATURA:

81. Literatures indoeuropees.
82. Literatura llatina.

83. Literatures romaniques.
84. Literatures dermaniques.
85. Literatures semitiques.
86. Literatures indodermaniques asiatiques.
87. Literatures eslaves.

88. Literatura gdrega.

89. Altres literatures.
HrstOrRI1A 1 GEOGRAFIA :

91. Geogralia i viatdes.

92. Biografia.

UNA BIBLIOTECA
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9(3). Historia antiga.

9(4). Historia moderna. Europa.

9 (5). Historia moderna. Asia.

9(6). Histdria moderna. Africa.

9 (7). Historia moderna. América del Nord.

9 (8). Historia moderna. America del Sur,

9(9). Historia moderna. Oceania. Regions polars.

24, Redaccio dels catalegs. — Les regles per a la redacci6 di

les cédules s6n aplicables tant al cataleg alfabétic com al sistematie,

tinicament que en aquest tltim es pot ésser més concis en 1a indicaci
del titol, sempre que no es dificulti la rapida identificaci6 del llibre,
S’han de tenir presents les segiients redles denerals:
1.2 S’ha de fer una cédula per a cada obra de la biblioteca, en
cara que sols es tracti de diferents edicions del mateix Ilibre.
2.2 Lacédula s’ha de fer directament damunt de I'exemplar qu
posseeixi la biblioteca, senyalant sos defectes i anomalies, si |
presenta. Es a dir, no s’ha de descriure un exemplar tipu, com fa
les bibliografies.
3.* La descripci6 s’ha de fer copiant amb exactitut la portad
deixant parlar el llibre mateix. Totes les indicacions afegides
catalogador, que no figurin en el titol, s’han d’escriure entre [ ].
4.* Aquesta exactitut té un limit, i és el que imposa la lletra
la transcripci6é, que s’ha de fer sempre en caracters llatins, lle
de les obres dredues. Les obres escrites en altres llengiies (r
hebreu, arabic, etc.), s’han de transcriure en tipus llatins, sego:
una pauta fixa d’equivaléncia de les lletres.
25. Elements de les cédules. Son tres principals: @) mof
d’ordre; &) titol; ¢) indicacions bibliografiques. S’han d’escriur
sempre en el mateix ordre, tal com indica les fidures 4 i 5. '
26. a) Mot d’ordre. S’anomena aixi la paraula a bas
la qual és fa I'ordenacié alfabética de les cedules. S’escriu en ca
ters grans, en la part superior de les cédules; a la dreta en les del
cataleg alfabétic, a 'esquerra en les del sistematic.
Per a triar-lo vegin-se les instruccions sediients:
1.* El nom d’autor és el que val ordinariament.

2.2 En les obres andnimes ho és el primer mot del titol que n_’ :

sidui article determinat o indeterminat.
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3.* Dels reculls facticis, si té autor el primer dels elements
qu e els composen, el seu nom €s mot d’ordre, i es fa una cédula gene-
ral del recull detallant-hi totes les peces que el formin, amb sengles
cedules principals per a cada una d'elles. Si no té autor, es cataloga
el recull pel primer mot del titol, seguint en el demés igual proce-
diment.
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Fig. 4. — Cédula del cataleg alfabeétic d’autors

4,> En les crestomaties, antolodies, col'leccions de documents,
rondallaires, etc., el nom de I'editor es mot d’ordre. En canvi, els
extrets d’obres d’un mateix autor s’ordenen sota el nom d’aquest.

5.2 Els epistolaris d’un personatge porten el nom d’aquest com
mot d’ordre. En els de diversos corresponsals a un personatde ho és
el nom d’aquest.

6. El'nom de I'autor és mot d'ordre en les edicions d’obres de
miisics o pintors. En els libretos d’opera, el nom de lautor del text.
En les partitures, en canvi, el de la misica, encara que s’hi publiqui
la lletra.

7.2 Els reculls de treballs publicats en homenatde a una perso-
nalitat important, prenen el nom d’aquesta com nom d’ordre.

8.2 En els anuaris, revistes, almanacs i altres publicacions perio-
diques, el titol fa de mot d’ordre, encara que tinguin editor.

9.2 Si un llibre té més d'un autor perd menys de tres, el primer
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citat serveix de mot d’ordre. En el cas de que siduin més, es proc
deix com si es tractés d’una obra andnima, detallant-se en la cédu]
principal si’s tracta d'obres col'lectives, les diverses parts de q'
constin i els autors respectius.

Fig. 5. — Cedula del cataleg sistematic

10.2 Series. S'anomenen aixi les col*leccions d’obres de caracte
semblant publicades baix un titol general, amb niimero d’ordre cor
latiu (per exemple, la Biblioteca Popular de PAveng). Se'n fa un
cedula-resum pel nom de la série, indicant-hi breument ’autorit
de cada volum, i redactant cédules especials i completes per a ¢
obra. En canvi, si les obres no van numerades sota un titol editot
(per exemple, la Collection de philosophie scientifigue, de la cas
Flammarion), es prescindeix de la cedula col‘lectiva, tractant-se cad
llibre independenment. ‘

27. Redles per a la transcripcié del mot d’ordre.

1.2 El cognom o nom de llinatge és el que es copia primel
seduit del nom de fonts entre paréntesi o bé precedit d’una coma.

2.* En els autors mig-evals que escrigueren en llati, el prenom
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fa de mot d’ordre, fent-se en tot cas referéncia del que fa de patroni-
mic. (Per exemple: Johannes Saresberiensis, amb referéncia a Salis-
pury, Joan de). El mateix ocorre amb els noms de reis, papes, sants,
pisbes, etc.

3.2 En els autors classics llatins i grecs, fa de mot d’ordre el
nom o el cognom indistintament, segons la forma que sigui més co-
neguda. (Exemple: Quintus Horatius Flaccus = Horatius; Marcus
Tullius Cicero = Cicero.) Si I'us vacila entre les dos formes, es
tria 'una com mot d’ordre fent referéncia de I’altre. No hi ha inconve-
nient en usar els noms catalanitzats dels autors classics (Ovidi,
Virgili, Luca, etc), perd en cas de dubte, val més referir-se a la
forma llatina, o a la llatinitzada tractant-se de mots drecs.

4.2 Els articles que precedeixen els cognoms, no formen part
del mot d’ordre de les llengiies dermaniques, perd si en les romani-
ques (Le Sage; en canvi, Blumen, O. der).

5.2 Les preposicions tampoc entren en el nom d’ordre (Bii-
low, H. von; Torres, P. de).

6. Si van unides a larticle, en canvi, formen part del mot
d’ordre (Von Hagen, Du Pin, Del Rio, Do Monte).

7.* Els prefixes que precedeixin el mot de Ilinatde, entren en el
mot d’ordre {(San Ginés, Saint-Hilaire,.O’'Donnell).

8.* En els noms anglesos és el segon cognom el que sol valer
(Brown, J. Duff, i no Duff Brown, J.). En els noms hiindars s’ha de
tenir present que el cognom precedeix al prenom.

9.2 Els noms arabics i hebreus es transcriuen en la forma més
fregiientment usada.

10.2 En els titols nobiliaris el nom de casa fa de mot @ordre,
fent-se referéncia del titol.

11.2 En les obres andnimes de les que s’hagi pogut averiguar el
nom de 'autor, aquest fa de mot d’ordre escrit entre [ 1.

12.2 En els pseuddonims és el nom verdader el nom d’ordre,
fent-se referéncia del suposat.

13.2 En obres d’atribucié dubtosa el titol fa de mot d’ordre,
amb referencia dels autors suposats.

14.2 Si un llibre és publicat sots el nom d’un autor que sabem no
és el veritable, el d’aquest 1ltim és el que ha de fer de mot d’ordre,
fent-se referéncia de I'altre.
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152 Si una obra és més conegduda pel titol que per I'aut
aquell fa de mot d’ordre, fent-se referéncia de Paltre.
16.* Obres iguals i andonimes, perd que difereixen lleugeram
en el titol, tenen com mot d’ordre la part invariable d’aquest. (Ex
ple: Aventures de Partinobles, Historia de Partinobles = Pa
nobles.) _
17.* En els llibres de la Biblia, tant si son oridinals com trad
cions, fa de mot d’ordre el nom llati respectiu de la Vulgata. ‘
18." No s’han de planyer les referéncies si pot haver-hi dubte
endevinar quina part del nom s’ha triat per a fer de mot d’ordre.
Es impossible donar regdles per a tot, i encara aquestes no g’
d’aplicar mecanicament. Un bibliotecari intel'ligent sabra enmotl
les a les circunstancies, sempre en vista de facilitar la recerca
llibres.
28. b) Titol. S’ha de copiar amb exactitut, perd si es ma
- llarg pot escursar-se (una cosa son els catalegds i altra les bibliog
fies), indicant amb punts suspensius les supressions; en aquest
s’ha de procurar que la part copiada conservi sempre el sentit dra
tical. Si el titol és incomplet en I'exemplar que es troba a la bib
. teca, s’ha de veure de completar-lo, acudint als repertoris biblioe
fics i posant entre [ ] les paraules suplertes. No s’han de suprimi
- al copiar el titol, les indicacions de traductor, editor o prologuista,
ni el niimero de 'edicié. i
29. ¢) Indicacions bibliografiques. Comprenen les re
tives al nombre de pagines i de volums, peu d’impremta i format.
Les pagines solament es senyalen en les obres d’'un sol vol;
Si el llibre té més d’una pagdinacio, s'indiguen separant-les amb
signe - i transcrivint per xifres romanes les romanes i per arabi
les arabigues (per exemple: LV 4 500 4 8 pp.). Si les planes
van numerades, es compten els folis, noles pagdines, i s'expr
aixi: 200 ff. s.n. Les lamines soltes es compten també i senyalen e
cedula. .
El nombre de volums s’escriu en xifres arabigues; si una obra
1€s toms que volums, per mor del relligatge, s'indicara; per exemy
6 t. en 3 vols. Quan hi ha text i atles s’expressa amb aquests noms
30. Peu d’impremta. EI constitueixen el lloc de publi
cié, I'editor i I'any, i s’han de posar en aquest ordre, en forma br
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prescindint de les indicacions de carrer i dels mots que solen acom-
panyar el nom de P'editor. Sols quan falta aquest, es posa elnomdel'es-
tampador, exceptant les impressions antigues en que s’anota sempre.
31. Format. Abans expressava la relacié entre la mida del
paper i el plegat del llibre, i es calculava a base d’aquest (8.°, si e:l
plec tenia 8 fulles i 16 pagines; 4.°, sien tenia4 i 8 pagdines, etc.). A_\m!,
amb la fabricacié dels papers continus, €s buida de sentit I'antiga indi-
cacié de format, i s’ha acudit a fixar-lo a base de Paltura en centi-
metres de la coberta. L’escala adoptada a la Biblioteca de Calalunya
és la segiient:
12.° fins a 20 cm.
8.° de 20 a 25 cm.
4.° de 25a 30 cm.
fol. de 30 a 45 cm.
gran fol. passant de 45 cm.

32. Cedules principals i de referéncia. S’anomenen
principals les que donen la situacié del llibre, sense enviar a un altre
cedula ni dependre d’ella. Cada llibre sols ne té una en el cataleg
alfabatic i altra en el sistematic. Les de referéncia sén com auxiliars
de les altres, i poden ésser de dos classes: alfabetiques i de matéries.
En unes i altres hem de veure: a) quan s’han de fer; i &) com
s’han de fer. « !

33. a) Es fa referencia en el cataleg alfabetic dels prologuistes,
col'laboradors, si no sén més de tres, comentadors, traductors, etc.
En general, pot dir-se que de tot nom propi de lloc o de persona
citat en el titol. També s’en fan de les entitats que en ell fidiirin com
editores del llibre, i en aquest cas s’en fa també una de la localitat on
radiguen. Per exemple, catalodant I'Anuari de PInstitut d’E. C., es
fara referéncia de Barcelona, enviant al Institut, i d’aquest al Anuari.

Es fa referencia de matéries sempre que un llibre correspongui
pel seu tema a dos o més seccions diferents de la classiticacid. :

34. b) Tenen dos parts: ¢d que es refereix i alldo on es refereix.
La primera la constitueixen un nom propi o una signatura. La segonz§
va precedida de la inicial V. (abreviatura de Vegi-s), i conté l'autor i
titol, expressats breument, als que s’envia, o la signatura de col'loca-
ci6 del llibre (figs. 681 7).
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35. Segell dels llibres. Es convenient marcar els llibres
d’'una biblioteca abans de confiar-los al piblic, operacié que si ne
evita la llur perdua, la dificulta, facilitant el recobrar les obres estra
viades. El segell ha d’ésser metalic, i s’ha d’estampar en tinta dras
en la portada i en una padina de l'interior, que és convenient sig
sempre la mateixa. Les lamines soltes s’han de marcar, essent rec
manable fer-ho en el revers per a no desfigurar-les.

(CARNLER

[‘% %ﬂw,w «&éw At 0‘{“&“

m
(8 iblintzea
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*  Fig. 6. — Cédula de referéncia d’autor

36. Ordenaci6 de les ciédules. Varia sedons es tra
a) del caracter alfabetic; o &) del sistematic.

a) Les cédules es posen en ordre rigurds alfabétic, segon
mot d’ordre. En autors que tenen idual el primer cognom, s’acude
després d'aquest al sedon, i en dltim terme al nom de fonts per a ali: :
betitzar-los. S’ha de tenir present que els diptongs llatins @, e,
consideren com disolts; el mateix s’ha de dir de les vocals alemany
modificades, &, 0, @, que compten com ae, oe, ue.

37. Les cédules d’obres d’un mateix autor s’ordenen aixi:

ler  Obres completes.

201 Col'leccions parcials, fragments, etc.

3er  Obres soltes per ordre alfabétic dels titols.
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Les diverses edicions d’'una mateixa obra es disposen cronoldgi-
cament, posant al devant les sense data.

Les traduccions van immediatament després dels originals respec-
tius, posant de primer les versions al catala, i a continuaci6 les altres,
distribuides alfabéticament segons la lletra amb que comenca en
catala el nom de cada idioma; €és a dir, primer les versions alemanyes,

40
%m/mm/ .
Ch'fmka.&m (L&. R LOPA/Q

Pania, 4904,

Fig. 7. — Ceédula de referéncia de matéries

i després les angleses, castellanes, franceses, gregues, 1tahanes etc,
Cas d’haver-hi dos traduccions en un mateix volum, la pnmera és la
que val per als efectes de 'ordenaci6.

38. b) Les cedules del cataleg sistematic s’ordenen numénca-
ment segons la série decimal de la signatura classificadora. Les ceédu-
les de llibres amb idual niimero van per ordre alfabgtic, i cronologi-
cament les diverses edicions d’una mateixa obra.

La distincié entre les diverses seccions d’un cataleg sistematic,
es fa amb targetes de color, on s’inscriu el nom i niimero de cada
classe. Es pot usar el color vermell per a les seccions més denerals,
compostes d’una o dos xifres; blau per a les de tres, i groc per a les
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altres. El color blanc pot reservar-se per a les subdivisions de llog
(v. g. agricultura a Espanya, Frangca, o ltalia, etc.) i de forma (ma-
nuals, revistes o enciclopedies de quimica, per exemple).
39. Col'locacié dels llibres. —Es pot fer de tres maneres:

a) situant-los en un determinat armari i prestatde, el numero dels
quals constitueix la signatura; b) seguint 'ordre de I'inventari dels
llibres (numerus currens); ¢) fent coincidir la collocaci6 dels llibres !
amb el mateix ordre del cataleg sistematic.
a) Aquest procediment (1), que lliga per a sempre el llibre a
prestatde, té en favor seu que les signatures de col'locaci6 s6n m
senzilles, i ocupant un llibre sempre el mateix lloc, la memoria resul
molt ajudada. En canvi dificulta la col'locacié per mateéries, ja qu
encara que es deixin espais buits dintre de cada classe per a les succe
sives intercalacions, s’'arriba a un dia en el que, o s’ha de saltar p
damunt de I'ordre sistematic, o procedir a una nova signatura del fons.
40. ) Aquest procediment i el segiient fan en certa manera,
independent dels armaris la signatura, ¢d que té grans aventatdes p
al cas que es vulgui canviar la distribuci6 de les sales. La col'locac
segons I'ordre de registre és senzillissima. A mida que s’inventari
els llibres van posant-se als prestatdes en el mateix ordre correlat
Algunes grans biblioteques, com la Imperial de Viena, el tenen ado
tat, i és el que se sedueix en quasi totes per a la ordenaci6 dels m
nuscrits. Son principalinconvenient és que, essent col'locats els llibr
en un ordre arbitrari, és indispensable el cataleg per a trobar-la
separa ademés obres que deurien anar de costat, i aixd complica
servei quan el lector demana més d’un volum. ‘
Semblant a aquest metode, si bé menys cegament arbitrari, és
recomanat per L. Delisle en les seves Insfructions, que és el seg
a les biblioteques departamentals franceses. Es divideix els llibres
unes quantes seccions generals de matéries, senyalades amb lletr
i dintre de cada una es destrien per formats, destinant-se una sé
de niimeros als llibres de cada format.

(1) La biblioteca es divideix en sales, cada una de les quals porta un numer
iletra. Dintre de cada sala, els armaris van numerats correlativament amb xifres
bigues, i amb les romanes els prestatges de cada armari. Dins d’un mateix prest
els llibres van també numerats. Fent la numeracié correguda en tots els armaris,
pot prescindir del primer exponent.
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Per exemple: Série A: niimeros 1-10 g. fol.
11-50 fol..
51-200 4.°
201-500 8.°

Son gran inconvenient és que el dia que sén utilitzats tots els nii-
meros, s’han de continuar les séries amb altres numeracions, que
acaben per confondre.

41. ¢) El sistema de col'locaci6 segons el cataleg sistematic,
guanya partidaris de dia en dia. Es veritat que, fins a cert punt, lo
essencial en una biblioteca és poder trobar rapidament les obres de-
manades, essent indiferent on siguin posades, perd no hi ha dubte que
és molt més facil de trobar els Ilibres, quan els que es refereixen a
materies analogues sén de costat. Ademés, en les biblioteques on el
piblic degudament autoritzat penetra en les sales de madatzem, i en
les populars del tipu de les Open shelves libraries, aquest sistema
de col'locaci6 €s I'tinic viable, si els lectors s’han de orientar en els
prestatdes, sense tenir d’acudir cada moment al cataleg.

Seguint aquest procediment, s’installen els llibres tal com venen
ordenades les ceédules del cataleg sistematic. Les signatufes de maté-
ries son expressives de la situaci6 dels volums, i esdevé inrtil per lo
tant el cataled topografic (§ 18). El dia que resulta ple 'espai destinat
als llibres' d’una seccid, n’hi ha prou en recérrer les segiients, inter-
calant les obres novament entrades. El llibre és sempre un element
movilitzable, i si bé és cert que aqui no serveix la memoria local, un
la substitueix relacionant una obra amb les del mateix caracter. Cor-
rent des del 0 al 9 les signatures de la classificaci6 decimal, els Ilibres
van també posats en série numérica, d’esquerra a dreta, sedons la
xifra de matéries que duen estampada al llom directament o en una
etiqueta. ] '

42. Aquesta igualtat, emperd, entre I'ordre del cataleg i la dels
prestatdes, no pot €sser absoluta per mor de la diferéncia de formats.
Pot donar-se el cas en la classificaci6 que vagdin de costat un llibre
en_foli i un petit octau, i com que el principi d’aquesta col‘locacié
e:'ngeix que totes les seccions de la biblioteca es puguin fer cérrer
lliurement en els armaris, seria prou la preséncia d’uns quants llibres
de format gran, per a que els prestatdes haduessin de tenir I'altura
maxima dels folis, amb la pérdua consediient de lloc. :
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Per a obviar tal inconvenient, es considera dividida la bibliotec;
en tantes seccions com formats s’hagin establert en la catalogaci
(dels 12us se’n pot prescindir), i dintre de cada format es posen el
llibres respectius en ordre sistematic. La xifra indicadora del forma
es considera unida a la signatura, escrivint-se al seu costat en les c&
dules; per exemple, el nimero 63.32, 8.° vol dir que el llibre és entr
el octaus de la classe 63.32. : - L

43. Al fer la distribucié de prestatdes per als diferents f
mats, s’ha de procurar que no es perdi espai, ique en cada armari n
hagi en la proporcié convenient a les mides dels llibres que hagdin
instal'lar-s’hi. Per exemple, en la literatura (classe 8) sobrepugd

considerablement els llibres en 8u els altres formats, i per
prestatde de 4rts se’n necessiten cinc o sis de 8u . En canvi, en l¢
obres de la classe 7, la proporci6 sol ésser de dos prestatdes de 4
per tres de 8us. Els grans folis son molt escassos, i lo millor
destinar-hi una sala amb llibreries especials.

Una bona mida per a laltura de les llibreries és de 230 m., a
la qual els volums poden en deneral abastar-se amb la ma, i llav
poden combinar-se els prestatges en la forma segiient, que és sufici
per a la majoria dels casos: K

1 prestatgde de fol. (a 45 cm.) + 2 de 4rt (a 30 cm. cada un)
de 81 (a 25 cm.) = 7 prestatdes. . 1

'El reste de l'alcada es destina a sdcol (8cm.)ia la druixa d
prestatdes, que n’hi ha prou sigui de 0’025 mm. '

44, Collocacié de la reserva. Hiha 1libres en les bib
teques que per la llur valua excepcional (manuscrits, incunables,
tics, ete.), és convenient s'instal'lin apart de les col'leccions gener:
constituint 1o que s’anomena la reserva. Aquests llibres, al que €s
estalviar el desdat subsegiient al continuat correr pels prestatgde
donar certa estabilitat, poden situar-se en les llibreries segons el
tema fixe (§ 39) o el del numerus currens (8§ 40), que és el se
d’ordinari amb els manuscrits. 3 i
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¥ como los otros tomitos que le preceden e;
recomendable a todos los estudiosos ya t(;dos

los amateurs.

L Josep Gubror, PVRE.
(La PllbllC‘ldadj Conservador del Museu de Vieh

B )
Joan ParLav Vera
Llicenciat en Filosofia i Lletres

JOAN PALAU VERA

RESUM DE GEOGRAFIA
D’EUROPA

Un volum. . . & S 35 cents

RESUM DE GEOGRAFIA
D’AMERICA

Ui volm s SRR e i P 35 cénts

. L’autoritat d’En Palau i 1a qu iri
ja amb el temps que porta dg peug?i(?:cqigll;":
biblioteca MiNERVA, excusen I’alabanca ;1
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dedicat a Europa. (Diari de Sabadell)




